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INFORMATII PERSONALE

EXPERIENTA PROFESIONALA

06/09/2017-18/05/2020

EDUCATIE S| FORMARE

01/09/2015-31/05/2019

COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Limbile straine

germana

Competente de comunicare

Competente
organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de
munca

Competentele digitale

18/5/20

Curriculum vitae

lana Andritchi

@ s.Trandafirilor 16, 6229 s.Marinesti (Republica Moldova)
B 060023365

¥ andritchi.iana@mail.ru

Specialist resurse umane/specialista resurse umane

ICS DRA Draeximaier SRL, Balti (Republica Moldova)

Oferirea si consolizarea colaboratorilor legate de personal, de standarte sociale si de munca;
Intocmirea documentelor si consolizarea datelor pentru realizarea Rapoartelor;

Activitati administrative (administrarea programelor SAP, PRS, intretinerea dosarelor personale,
arhiva);

Organizarea sedintelor in vederea selectarii personalului.

Diploma de studii superioare de licenta in Inginerie si tehnologii
industriale

Universitatea de Stat Alecu Russo din Balti, Balti (Republica Moldova)

romana

INTELEGERE VORBIRE SCRIERE

Participare la
conversatie
A2 B1 A1 A1 A2

Niveluri: A1 si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat
I n comun ferinta pentru limbi stréine - Gril to-evaluare

Ascultare Citire Discurs oral

Bune abilitati de comunicare cu camenii in urma exeperientei mele de lucru dobindite in cadrul
resurselor umane.

Bune abilitati de organizare a echipelor din 10 personae, experienta obtinuta in urma campaniilor de
recrutare in cadrul interprinderii Draexlamier;

Capacitatea de a organiza sarcinile de lucru in situatii de criza;

Abiliatati in planificarea sedintelor, experienta obtinuta in urma organizarii sedintelor in vederea
selectarii personalului.

Cunoasterea Codului Muncii;

Intocmirea documentelor in conformitate cu CM;
Intocmirea documentelor si cosolidarea datelor pentru realizarea contractelor;

AUTOEVALUARE
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Procesarea

. e Comunicare

informatiei

Utilizator Utilizator
independent experimentat

Competentele digitale - Grild de auto-evaluare
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Creare de
continut

Utilizator
independent

Securitate

Utilizator
independent

lana Andritchi

Rezolvarea de

probleme

Utilizator elementar
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